新生學校財團法人新生醫護管理專科學校來賓車位管制申請表
	申請單位
	
	使用日期
	　　   年　  　月　  　日

	
	
	起迄時間
	時    分~    時   分

	活動內容
	

	來賓資訊
	請填寫服務單位、姓名、行動電話、車號

	車輛數
	
	備註
	

	申請單位
	總務處

	申請人
	單位主管
	承辦人
	事務組組長
	總務主任

	分機：
	
	
	
	


1.全校性公務會議、活動，業務單位請檢附核准公文、開會通知單、邀請函，於活動三日前(不含活動當天)提出申請(逾時不候辦理)，以利來賓車位管制。
2.請填寫活動內容、來賓資訊及車輛數，並自行通知警衛室當日來賓資訊(服務單位、姓名、車號)。
3.申請單位經主管簽核後，交由總務處事務組承辦人員(分機410)辦理。
4.申請三角錐務必放置於道路兩側明顯處。
5.來賓到校時請各單位自行引導來賓至活動會場並立即歸還三角錐。
            
申請單位： 
使用時間：
年   月   日
  時   分 ~   時   分
