附件三之一1061128版    財產物品損壞通知及處理單   存根聯       □已結案       
發現損壞時間：     年     月     日      時。存置地點：                        
財物名稱：                                   財編(序)號：                (      )
損壞情況概述：

填單人：                    保管人簽收：    月    日                  
-------(---------------------(---------------------(---------------------(------------------(---------------
通知處理聯(保管人請填粗框內欄位)
	財產物品損壞通知及處理單

	財產物品編號
	
	序號
	
	購置日期
	年    月    日

	財產物品名稱
	

	原始價格
	
	發現損壞時間
	    年     月     日       時

	導致損壞
人員清查
	□不詳，已無法追查。  □單位(班級)             姓名              
□僅知損壞時使用單位(班級)為                            

	修復情形
	□已無法修復將申請報廢。  □經廠商估價修復不敷成本，擬申請報廢。
□    月    日報修學校已自行修復。□廠商估價修復金額需           元。

	損壞原因分析以及賠償責任建議等
	□損壞人無法追查。 □研判非蓄意損壞，敘明緣由如下：                  
                                                                  
□研判係蓄意或不當使用導致損壞：(損壞人□應 □否  負賠償責任。
   (保管人或任課教師□是 □否  針對損壞人簽行政處分。
□其他意見：(請敘述或(另詳填如附件)
 

	改善方案
	□無  □(請敘述或(另詳填如附件)

	保 管 人
簽辦意見
	
	其他會辦單位(()
	□導師
□生輔組
□營繕組
□電算中心
□出納組
□

	單位主管
	
	
	

	保管組
	
	
	

	總務主任
	
	□會計室
	

	秘書室
	
	批示
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