	新生醫護管理專科學校         學年度  第    學期   媒體教室使用日誌

	科目或活動
	
	學生出缺席狀況

	班    級
	日    期
	星期
	節次
	應到
	實到
	缺席學生座號

	
	年    月    日
	
	↓
	人
	人
	

	課程主題及內容
	使用設備(勾選)
	建議事項(問題反映與記載)

	
	□電腦    □DVD光碟機

□單槍投影機

□麥克風  □音響

其他：
	□正常 □前面班級缺失如左：

□故障設備：

	核閱
	
	授課教師
	
	記錄學生
	


1、 本日誌原則上由學藝股長於授課後填寫再請任課教師簽名；為因應業務檢查需要請詳實填寫為宜。

2、 上完課請清潔抽屜、地面，將桌椅排列整齊，並關妥電源及門窗；同時請立即歸還日誌及鎖匙以方便後面班級借用。若確實知道後面還有班級借用時，(只有)電腦可以不必關！
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□單槍投影機

□麥克風  □音響

其他：
	□正常 □前面班級缺失如左：

□故障設備：  

	核閱
	
	授課教師
	
	記錄學生
	


1、 本日誌原則上由學藝股長於授課後填寫再請任課教師簽名；為因應業務檢查需要請詳實填寫為宜。

2、 上完課請清潔抽屜、地面，將桌椅排列整齊，並關妥電源及門窗；同時請立即歸還日誌及鎖匙以方便後面班級借用。若確實知道後面還有班級借用時，(只有)電腦可以不必關！
